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1 Formal
Prosedyren skal sikre tilfredsstillende opplaering av studenter pa simulatorer og lab, der opplaering,
prestasjonskriterier og bedgmmelseskriterier er klart etablert.

2 Omfang

Prosedyren er gjeldende for alle studenter ved maritime utdanningslgp i henhold til konvensjonen fra The
International Convention on Standards of Training, Certification and Watchkeeping for Seafarers (STCW).

3 Ansvar og myndighet

Avdelingsleder, fagansvarlig, instruktarer pa simulator og i laboratorium og studenter ved maritime fag innehar
ansvar og myndighet til & utfare arbeidsoppgavene i tabell 1.

Gyldig fraveer er definert i Forskrift om opptak, eksamen og sensur for Fagskolen Mgre og Romsdal § 4-7. Utsatt
eksamen

(2) Som gyldig fraveer regnes situasjoner der studenten er forhindret fra & mate til eksamen grunnet forhold som
er ute av studentens kontroll, og som studenten ikke selv kan lastes for. Sykdom regnes for eksempel som gyldig
fraveer.

Gyldig fravaer defineres pa samme mate som det er referert til her, ogsa for obligatoriske aktiviteter.
4 Fremgangsmate/beskrivelse

Tabell 1 Arbeidsoppgaver relatert til oppmgte og fraveer
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Ansvarlig

Arbeidsoppgaver

Avdelingsleder

Kontaktleerer

Sarge for at alle studenter mottar informasjon om at det
er 100 % obligatorisk oppmgte for alle studenter ved:

. Simulator- og lab-gvelser

e Fremfaringer

«  Sjgfolk med seerlige sikringsplikter

e Polarkode

¢ GMDSS, Global Maritime Distress and Safety
System

¢ Hayspent, teori og lab

Sgarge for at informasjon angéende obligatorisk

oppmagte er tilgjengelig for studentene hele

studieforlgpet.

Ved spesielle tilfeller: legge til rette for en
kompensatorisk gvelse som dekker de manglende
laeringsmaélene.

Instrukter

Fare oppmgteprotokoll i skoleadministrativt system

Varsle kontaktlaerer ved gkende fraveer.

Kontaktleerer

Kontaktlaerer sender dokumentasjon pa en students
planlagte fravaer og eventuelt langtidsfraveer til
fagskolen@mrfylke.no med kopi til avdelingsleder.

Vurdere varsling ved fare for manglende maloppnaelse,
i samrad med avdelingsleder.

Student

Kontakte instrukter eller kontaktleerer sa snart som
mulig ved fraveer, seinest klokken 08:00 den dagen
aktiviteten er planlagt gjennomfart (unntak kun
dersom studenten ikke er i stand til & melde fra til
skolen). Dette skal meldes via Teams.

Ved langtidsfraveer eller planlagt fraveer skal
kontaktleerer informeres sa snart som mulig og
dokumentasjon sendes til kontaktleerer.
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